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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-465

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

Contrato: RH-029-201-17-2026.

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista: Cristian Ovidio Duarte Maldonado.
NIT de la persona contratista: 91776031 ~

Plazo de contratacién Del: 02/01/2026 Al:31/12/2026

Periodo de este informe: | Del: 01/07/2026 27| Al 31/07/202§//

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos / Q.8,000.00

Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-201-1-2-465, suscrito con mi persona,
presento a usted el informe menyal de actividades realizadas: d

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en seguimiento de notificaciones administrativas, relacionadas con fa documentacién que

ingrese a la Unidad de Bienestar Animal, conforme a las instrucciones de la autoridad competente.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar notificaciones y debido seguimiento de las providencias de trédmite y requerimientos de
pago emitidas por la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Se notificé 15 providencias de tramite y 3 requerimientos de pago a denunciado y denunciante derivado
de las denuncias ingresadas a la Unidad de Bienestar Animal.

2. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de oficios y notificaciones de resoluciones administrativas emitidas por la

Unidad de Bienestar Animal, dirigidas a denunciantes y denunciados.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar las notificaciones y el debido seguimiento de oficios y resoluciones administrativas
emitidas por la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Se entregaron 26 oficios y notificaron 29 resoluciones a denunciante y denunciado derivado de las
denuncias ingresadas a la Unidad de Bienestar Animal.

Brindar apoyo técnico en la planificacion de rutas semanales para la realizacion de trdmites, comisiones y entrega de
documentacion oficial de la unidad de Bienestar Animal, optimizando los tiempos y recursos asignados.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar la planificacion de rutas semanales, liquidacion de combustible, entrega de reportes de
limpieza y informes mensuales de los vehiculos, para la solicitud de combustible de los vehiculos asignado al

RESULTADO: Se elaboraron 4 rutas semanales, 4 liquidaciones de combustible, 4 reportes de limpieza y 1 informe
mensual de vehiculos, para la entrega de documentos, providencias de tramite, resoluciones, emitidos por la Unidad
de Bienestar Animal.

Brindar apoyo téchico en el registro, control y reporte de las notificaciones y entregas realizadas, conforme a los
mecanismos de control interno estabiecidos por la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en el registro, control y reporte de las notificaciones realizadas de los expedientes asignados de
forma escrita y digital.



RESULTADO: Se realizaron reportes de las notificaciones, conforme a los mecanismos de control interno establecidos
por la Unidad de Bienestar Animal.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Se apoyd en la realizacion de cédulas de notificacidn, realizar notificaciones via correo electrénico,

contactar via telefdnica a las partes y entrega de documentos varios de los distintos departamentos de la Unidad de
Bienestar Animal.

RESULTADO: Se elaboraron 26 cedulas de notificacién, 45 notificaciones via correo electrdnico, 23 llamadas a las partes
y entrega de documentos varios a diferentes entidades gubernamentales de parte de los distintos departamentos de la
Unidad de Bienestar Animal.
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Cristian Ovidio Duarte Maldonado. 4
DPI: 3448 72564 0101.
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